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Trabzon Universitesi Onlisans Zorunlu Staj Yonergesi geregince, dgrencilerin asagida belirtilen maddelere
ozellikle uymalan gerekmektedir. Aksi takdirde stajlan kabul edilmeyecektir.

Madde 13 - (1) Ogrencilerin staj yapacaklari isyerleri icin asgari 6lgiitleri belirlemek Meslek
Yiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurullarinin oncelikli gérevleri arasindadir. Bu olgiitler, oncelikli
olarak mevcut bélim ve/veya programlarinin dogasina uygun ve 6grencilerin mesleki ve kisisel
gelisimlerine 6nemli katkilar saglayabilme hedefini gerceklestirebilmelidir. (2) Staj yapilacak isyerlerini
dgrenciler bulur. Ogrenciler, sadece Meslek Yiiksekokulu Staj ve Egitim Uygulama Kurulunca bélim
ve/veya program Ozellikleri goz o6nine alinarak belirlenmis staj isyeri &lcgltlerine uygun ve
bélim/program staj koordinatorliigiince de onaylanmis isyerlerinde staj yapabilirler.

Madde 16 - (1) Staj yapan 6grenciler, staj yaptiklari isyerlerinin ¢alisma, is kosullari ile disiplin ve is
emniyetine iliskin mevzuat ve kurallarina uymak zorundadirlar. Ogrenciler, kusurlari nedeni ile
verecekleri zararlarda, o isyeri elemanlari ile ayni sorumluluklara tabidirler.

Madde 17 - (1) Ogrenciler hem birinci staj dénemi hem de ikinci staj dénemi icin ayri ayri staj
basvurusu yapmak zorundadirlar. (2) Ogrenciler zorunlu staj basvuru formunu, Aile Saghk Yardim
Sorgulama ve Saglik Provizyon belgesi (Sosyal Giivenlik Kurumundan alinacak) belgelerini doldurarak,
glincel 6grenci belgesi ve giincel not belgeleri (transkript) ve nifus clizdani fotokopisi ile birlikte
Yiksekokullarda ilgili birime (bolim sekreterligi, yazi isleri veya 6grenci isleri blrosu, vb.) basvuru
yaparlar. Basvuru islemi staj baslama tarihinden en az 30 giin 6nce tamamlanmalidir. (3) Ogrencilerin
staj basvuru sartlarini karsilayip karsilamadiklari incelendikten sonra staj basvurusu kabul edilen
ogrencilerin belgeleri Saghk Kiltlr ve Spor Daire Baskanhgindaki ilgili birime gonderilir. (4) Saghk Kaltar
ve Spor Daire Baskanhgindaki ilgili staj birimi belgeleri onayladiktan sonra SGK ise giris bildirgesini
diizenleyerek, kayith iletisim bilgilerinden 6grenciye ve staj isyerine iletir.
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STAJ TALIMATI
A- STAJ ON HAZIRLIGI

1) Staj yeri belirlerken, mesleginize uygun uygulamalarin, en yliksek seviyede yapildigl ve
uygulama alanlarinin fazlaca oldugu isyerlerini tercih etmeniz ana ilkeniz olmahdir.

2) Staj yapmak istediginiz isyerine bir dilekce ile basvurarak Staja Basvuru Belgesi'ni
onaylatiniz.

3) isyerinden onaylattiginiz Staja Basvuru Belgesi’ni program staj komisyonuna imzalatiniz.
4) Tamamladiginiz diger staj belgeleri ile birlikte Staj Bagvuru Belgesi'ni 6grenci islerine teslim
ederek staj defteri ve diger belgeleri aliniz.

5) Staj defterindeki ilgili bosluklari doldurunuz. isyerine yazilan én yaziyi imzalatiniz.

6) Staj degerlendirme formlarindaki ilgili yerlere fotografinizi yapistirarak, ilgili yerleri
yuksekokul sekreterligine muhdrlettiriniz.

7) Staj dosyasini (staj defteri ve staj degerlendirme formlari) alarak isyerine gidebilirsiniz.

8) Staj donemleri birinci ve ikinci siniflar icin 20’ser gin olarak toplamda 40 olarak
dizenlenmistir.

B- STAJA BASLAMA

1) Okulumuzca onaylanan staj dosyasini alarak, staj yapacaginiz yerin staj yetkilisine
ulastiriniz.

2) isyeri personeli ile tanisiniz.

3) Staj boyunca sizinle birinci derecede ilgilenecek egitici personelin sizin icin hazirlayacagi
calisma programi dahilinde ¢alismaya baslayiniz.47

4) Sizlere verilecek gorevleri, titizlikle, is guvenligi esaslarina uyarak zamaninda yerine
getirmelisiniz.

5) Devam durumuna dikkat ediniz. ise belirlenen zaman icinde geliniz ve gidiniz.

6) isyerindeki personel ile devamli bir uyum, giiven, saygi, sevgi dogrultusunda calisiniz.

7) Karsilasabileceginiz sorunlari en kisa zamanda ilgili personele bildiriniz.

8) Staj esnasinda kullanimini bilmediginiz cihazlari deneme yanilma yoluyla kullanma yoluna
gitmeyiniz. Once 6grenin, sonra yetkili personelin gézetiminde uygulama yapabilirsiniz.

9) Yapacaginiz staji verimli hale getirecek en 6nemli faktoér, kendinizin staj boyunca
davranislaridir. Staj esnasinda slrekli 6grenme, beceri gelistirme, bilmediginiz uygulamalari
sorup 0grenebilme ana ilkeniz olmalidir.

10) Calismalarinizi glinli glinline rapor ederek egitici personele onaylatiniz.

11) isyerinin calisma diizenine uyunuz. is ve isyerinin giivenligini bozacak davranislardan uzak
durunuz. isyeri diizenine uyunuz.

12) Ozelisyerlerinde isyerinin uygun gérmesi halinde cumartesi giinleri de staj yapilabilir.
13) Stajda Ucret isyerinin takdirine baghdir.

14) Belirlenen ve okulumuz tarafindan uygun goriilen staj yeri degistirilemez. isyeri
degisikliklerinde yeniden staj dosyasi olusturmak zorunludur.

15) Stajini tamamlamayan 6grenciler derslerden basaril olsalar dahi mezun olamazlar.



C- STAJ DOSYASI HAZIRLAMA

1) Staj dosyalarinin hazirlanmasinda diizen ana ilkedir. Bu amagla yazilarin murekkepli
kalemle veya siyah tikenmez kalemle yazilmasi, sekillerin aslina uygun, gizim ilkelerine uygun
ve gerekiyorsa ¢izim malzemeleri veya sablonla yapilmasi, yazim veya dilbilgisi kurallarina
uyulmasi gerekmektedir.

2) Staj dosyasinda yapilan isler konusundaki aciklamalarda her giin icin en az bir sayfa olmak
Uzere isin kapsami hakkinda ayrintili ve teknik bilgiler veriniz. Verilecek bilgiler teorik
bilgilerden uzak, tamamiyla uygulamaya yonelik olmalidir. Ayrica yapilan ¢alisma projesinin bir
ornegi, teknik ¢galismanin miimkiinse bir kopyasi varsa ayrintili sekil veya semasi staj dosyasinin
sonunda ekler bolimiinde veriniz.

3) Staj dosyasindaki bilgilerin giinliik olarak hazirlanmasi ve yazilmasi esastir. ise ait yazilip
ve cizilen sayfalar yetkili eleman tarafindan onaylatilmalidir. Ogrenci staj siiresi boyunca staj
dosyasini yaninda bulundurmak zorundadir.

4) Staj dosyasinda ilk giinlin rapor edilmesinde isyerinin tanitimini yapiniz.

5) Staj dosyasinda Ornek olarak 20 giinliik rapor kagidi vardir. Staj sitiresi daha fazla olanlar
bu sayfalardan fotokopi ile cogaltip, rapor sayfalarina eklemelidirler.

6) Her gline ait ¢calisma raporlarinizi elle cizip yazabileceginiz gibi, bilgisayar ortaminda da
hazirlayabilirsiniz.

D- STAJ BiTIMINDEN SONRAKI iISLEMLER

1) VYukaridaki acgiklanan ilkelere uygun olarak hazirladiginiz staj dosyasinin imzalanip
onaylanacak ilgili boliimlerini is yerindeki yetkili elemanlara imzalattiriniz.

2) Staj sonunda isyeri personeline veda ediniz.

3) Staj degerlendirme formunu ve imza gizelgesini kapal zarf icerisinde alip staj dosyasi ile
beraber okulumuza getirebilirsiniz. Posta ile gdnderme yolu tercih edilmemelidir.

4) Birinci sinifta staj yapan 6grenciler staj dosyasini en geg stajin bittigi tarinten sonraki ilk
yarlyihn basladigl tarihe (derslerin basladigl tarih) kadar okulumuz 6grenci islerine teslim
etmelidir. Birincisiniflarigin okulun basladigi ilk hafta veya ikinci haftada so6zlii veya yazili sinav
olacaginizi unutmayiniz. Bu durumu dikkate alarak stajinizla ilgili bilgilerinizi gézden gegiriniz.
Ogrencilerin birinci dénem stajlarinin degerlendiriimesinde basari notu, isyeri egitici
personelin verdigi puanin %40’1; staj dosyasindan alinan notun %20’si ve Boliim/Program Staj
Komisyonu degerlendirmesinin %401 alinarak hesaplanir. Ogrencilerin basarili sayilabilmesi
icin not ortalamasinin 100 (ylz) tam not Uzerinden en az 60 (altmis) olmasi gerekir.

5) ikinci sinifta staj yapan 6grenciler staj dosyasini en gec stajin bittigi tarihten 15 giin
sonrasina kadar okulumuz 6grenci islerine teslim etmelidir. Bunun sizin kazanabileceginiz
lisans bollimlerine kayit yaparken dikkate almaniz gereken en 6nemli konu oldugunu
hatirlayiniz. Ogrencilerin ikinci dénem (ikinci sinif) stajlarinin degerlendiriimesinde basari
notu, isyeri egitici personelin verdigi puanin %60’1 ve staj evraklarindan alinan notun %40’
alinarak hesaplanir. Yazili ve veya s6zlii sinav yapilmaz. Ogrencilerin basarili sayilabilmesi icin
not ortalamasinin 100 (ylz) tam not Uzerinden en az 60 (altmis) olmasi gerekir.

6) Postayla veya baska bir kuryeyle staj dosyasini okulumuza gondermeyiniz. Bu tir dosyalar
degerlendirmeye alinmayacaktir.
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